Przedszkole nr 11 w Siemianowicach SI.

Polityka rachunkowosci

w Przedszkolu nr 11



Przedszkole nr 11 w Siemianowicach SI.

§1

Zasady (polityka) rachunkowosci majg na celu przedstawienie obowigzujgcych w Przedszkolu Nr 11 w

Siemianowicach Sl :

1. ogolnych zasad prowadzenia ksiag rachunkowych,

2. metod wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego,

3. sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:

a) Zaktadowego Planu Kont,

b) wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych,

c) opisu systemu przetwarzania danych (systemu informatycznego),

4. Zasad rozliczania kosztow i przychodéw,

5. Systemu stuzgcego ochronie danych (w tym dowoddéw ksiegowych, ksigg rachunkowych i innych
dokumentow stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapiséw).

§2

1.Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity z 2019 r. Dz.U poz. 31 ze zm.).

2.Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U z 2017 r. poz. 2077 z zm).

3. Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz U z 2017 poz.1911 ze zm)

4.Rozporzgdzenie Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzgdu terytorialnego ( Dz U z 2010 Nr 208
poz.1375)

§3

Okresem obrachunkowym dla Przedszkola nr 11 jest rok kalendarzowy .

Ksiegi rachunkowe zamyka sie na dzien konczacy rok obrotowy, ktéry jest dniem bilansowym.

Ustala sie nastepujgce okresy sprawozdawcze:

1.Sprawozdanie finansowe sporzadza sie na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych, stosujgc odpowiednio
zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego.

2. Przedszkole sporzadza sprawozdania finansowe dla URZEDU MIASTA - co miesigc, kwartalnie,
potrocznie i rocznie

§4

Zasady ewidencji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych stosowane przez Przedszkole nr 11
i zasady rachunkowosci dostosowane sg do przepiséw wynikajacych z ustawy z §2

1. Do $rodkéw trwatych zalicza sie rzeczowe aktywa trwate o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci diuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby Przedszkola.

2. Skiadniki majgtkowe, ktérych cena nabycia lub koszt wytworzenia sg nizsze lub réwne kwocie 10 000 zt, a
okres uzytkowania wynosi co najmniej 1 rok zalicza sie do srodkéw trwatych o niskiej wartosci.

3. Sktadnikéw majatkowych o wartosci przekraczajgcej kwote okreslong w punkcie 2 lecz ze wzgledu na
przewidywany okres uzytkowania rowny lub krétszy niz 1 rok nie zalicza sie do $rodkéw trwatych , a do
kosztéw materiatdw. . .

4. Kazdy srodek trwaty klasyfikowany jest zgodnie z Klasyfikacjg Srodkéw Trwatych(KST).

5. Za warto$ci niematerialne i prawne uznaje sie nabyte, nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania w
dniu przyjecia do uzywania:

a) autorskie prawa majgtkowe, koncesje,

b) prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych lub zdobniczych,

c) nabyte na potrzeby Przedszkola licencje do programéw komputerowych

O przewidywanym okresie uzytkowania dluzszym niz rok, wykorzystywane na potrzeby zwigzane z

prowadzong dziatalnoscig .

7. Za wartos¢ poczatkowg srodka trwatego przyjmuje sie:

I. Cene nabycia - w przypadku nabycia w drodze kupna — jest to rzeczywista cena zakupu obejmujgca:

a) kwote nalezng sprzedajacemu bez podlegajgcego odliczeniu podatku od towardéw i ustug,
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b) wszelkie koszty odsetek od zobowigzan roztozonych na raty, jezeli zostaty naliczone do dnia przyjecia
srodka trwatego do uzywania,

c) roznice kursowe wynikajgce z zakupu $rodka trwatego lub zaciggnietej pozyczki na ich zakup, ktére
zostaty naliczone do dnia przekazania srodka trwatego do uzytkowania,

d) optaty notarialne, skarbowe, sadowe i inne naliczone w zwigzku z nabyciem $rodka trwatego do dnia
przekazania do uzytkowania,

e) koszty zwigzane z zakupem naliczone do dnia przekazania $rodka trwatego do uzywania, w
szczegolnosci: koszty transportu, zatadunku, wyladunku, ubezpieczenia w drodze, montazu, a takze
remontu wykonanego przed oddaniem srodka trwatego do uzytkowania,

f) w przypadku importu — cto i podatek akcyzowy

g) ewentualnie inne opfaty, opusty i rabaty.

[.Warto$¢ rynkowg — w przypadku nabycia $rodka trwatego w drodze darowizny lub w inny nieodpfatny

sposéb —za ktora przyjmuje sie wartos¢ z dnia nabycia okreslong na podstawie przecietnych cen

stosowanych w danej miejscowosci w obrocie sktadnikami majgtkowymi tego samego rodzaju i gatunku z

uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia, chyba ze umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym

przekazaniu okresla te warto$¢ w nizszej wysokosci.

Jezeli srodki trwate nabyte tg drogg wymagajg montazu, to ich wartos¢ powieksza sie o wydatki poniesione

na montaz.

8. Podstawowym narzedziem ewidencyjnym srodkow trwatych jest ,Ksiega inwentarzowa srodkow trwatych”
prowadzona w Przedszkolu z podziatem na grupy. Srodki trwate tej grupy sg amortyzowane okresowo.

9. Ksiega inwentarzowa srodkow trwatych” obejmuje m.in. nastepujgce pozycje:

a) numer inwentarzowy srodka trwatego oraz numer fabryczny dla przedmiotow, ktére ten numer posiadaja,

b) nazwe i charakterystyke srodka trwatego umozliwiajaca jego identyfikacje,

c) wartos¢ poczatkows i jej zmiany,

d) okreslenie rodzaju przychodu, date i nabycia lub wytworzenia, numery i symbole dowodéw, na podstawie
ktérych wpisano obiekt do ksigzki,

e) okreslenie rodzaju rozchodu oraz date operaciji,

f) osoby materialnie odpowiedzialne i komorki organizacyjne, w ktérych znajduja sie srodki trwate,

10.Przedszkole prowadzi ewidencje wartosci niematerialnych i prawnych w ksiegach inwentarzowych wedtug
zasad okreslonych dla srodkéw trwatych.

§5

1. W Przedszkolu obowigzujg nastepujgce ogodlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych:

a) Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej .

b) Ksiegi rachunkowe prowadzi sie przy uzyciu licencjonowanego oprogramowania komputerowego,

c) Ksiegi rachunkowe otwiera sie na poczatek kazdego roku obrotowego,

d) Ksiegi rachunkowe prowadzi sie zgodnie z ustawa o rachunkowosci w sposéb biezacy, rzetelny,
bezbtedny i sprawdzalny,

e) Ksiegi rachunkowe zamyka sie na dzien konczacy rok obrotowy.

2. Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych )

Ksiegi rachunkowe Przedszkola Nr 11 w Siemianowicach Sl. prowadzone sg w siedzibie Przedszkola w

Siemianowicach Sl., ul. Stowackiego 5

3. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera z wykorzystaniem oprogramowania

wspomagajgcego ich prowadzenie.

Program komputerowy stosowany w Przedszkolu zabezpiecza powigzanie poszczegdlnych zbiorow

stanowigcych ksiegi rachunkowe w jedng cato$é odzwierciedlajgca dziennik i ksiege gtéwng. Dziennik

umozliwia uzgodnienie jego obrotéw z obrotami zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtownej.

Ewidencja ksiegowa na kontach ksiegi gtdwnej spetnia nastepujgce zasady:

a) zasade podwdjnego ksiegowania,

b) systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiegi gtéwnej,

c) odnosnie do zapiséw w dzienniku: zapewnienie chronologicznego ujecia zdarzen, kolejng numeracje,
ciggtos¢ liczenia sum zapiséw i umozliwienie jednoznacznego powigzania ze sprawdzonymi i
zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi.

Szczegoty dotyczgce systemu przetwarzania danych, wykazu zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe

na komputerowych nosnikach danych, zasady przechowywania i archiwizowania zawarto w dokumentac;ji

uzytkownika, ktéra réwniez okresla wersje oprogramowania.

Ksiegi rachunkowe Przedszkola obejmujg dziennik i konta ksiegi gtéwnej stuzgce do chronologicznego i

systematycznego ujecia wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych, konta ksigg pomocniczych.

§6.
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Zaktadowy Plan Kont

1. Zaktadowy Plan Kont Przedszkola Nr 11 w Siemianowicach $I. zawiera wykaz kont ksiegi gtéwnej i ksiag
pomocniczych oraz opisuje przyjete przez Przedszkole zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia
kont ksigg pomocniczych oraz powigzania tych kont z kontami ksiegi gtoéwne;.

2. Plany kont definiuja:

a) konta bilansowe — stuzgce do ewidencji aktywdw i pasywéw, konta wynikowe

b) ewidencjonujgce przychody i koszty poszczegdlnych rodzajow dziatalnosci,

c) konta rozrachunkowe, umozliwiajgce ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wediug

d) kontrahentéw i tytutu rozrachunkoéw,

e) konta pozabilansowe,

f) zasady tworzenia i strukture kont analitycznych,

g) skorowidze kont zawierajgce zbiory kontrahentow, pracownikéw i inne zbiory systemowe, a takze wykazy
kont syntetycznych i analitycznych w systematycznym ukfadzie.

1. Plan kont zgodnie z zatgcznikiem nr 1

2. Zasady funkcjonowania kont zgodnie z zatgcznikiem nr 2

§7

Wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych

1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg z wykorzystaniem udokumentowanego programu firmy QNT:

* sQola F-K - program ksiegowy od 01.01.2019 r. z pdzniejszymi aktualizacjami.

* sQola ptace - program ptacowy od 01.01.2019 r. z pdzniejszymi aktualizacjami.

2. Programowe zasady ochrony danych w jednostce, a w szczegdlnosci metody zabezpieczenia dostepu do
danych i systemu ich przetwarzania, okreslone zostaty w instrukcji uzytkownika.

3. Opis algorytméw i parametréw poszczegdlnych programoéw zostat zamieszczony w dokumentacii
uzytkownika systemow informatycznych .

§8

Polityka Rachunkowos$ci w Przedszkolu Nr 11 w Siemianowicach SI. przyjeta zarzadzeniem dyrektora
placowki nr 4/2019 z dnia 8.03.2019



