
Przedszkole nr 11 w Siemianowicach Śl.

  

Polityka rachunkowości 

w Przedszkolu nr 11
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§ 1

Zasady (polityka)  rachunkowości  mają  na  celu  przedstawienie  obowiązujących  w  Przedszkolu  Nr  11  w
Siemianowicach Śl :
1. ogólnych zasad prowadzenia ksiąg rachunkowych,
2. metod wyceny aktywów i pasywów oraz ustalania wyniku finansowego,
3. sposobu prowadzenia ksiąg rachunkowych, w tym:
a) Zakładowego Planu Kont,
b) wykazu zbiorów danych tworzących księgi rachunkowe na komputerowych nośnikach danych,
c) opisu systemu przetwarzania danych (systemu informatycznego),
4. Zasad rozliczania kosztów i przychodów,
5. Systemu  służącego  ochronie  danych  (w  tym  dowodów  księgowych,  ksiąg  rachunkowych  i  innych

dokumentów stanowiących podstawę dokonanych w nich zapisów).

§ 2

1.Ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tekst jednolity z 2019 r. Dz.U poz. 31 ze zm.). 
2.Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz.U z 2017 r. poz. 2077 z zm). 
3. Rozporządzenie Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. w sprawie rachunkowości oraz 

planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, 
samorządowych zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek 
budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz U  z 2017 poz.1911 ze zm)

4.Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 25 października 2010 r. w sprawie zasad rachunkowości oraz 
planów kont dla organów podatkowych jednostek samorządu terytorialnego ( Dz U z 2010 Nr 208 
poz.1375)

§ 3

Okresem obrachunkowym dla Przedszkola nr 11 jest rok kalendarzowy .
Księgi rachunkowe zamyka się na dzień kończący rok obrotowy, który jest dniem bilansowym.
Ustala się następujące okresy sprawozdawcze:
1.Sprawozdanie finansowe sporządza się na dzień zamknięcia ksiąg rachunkowych, stosując odpowiednio  
    zasady wyceny aktywów i pasywów oraz ustalania wyniku finansowego.
2. Przedszkole sporządza sprawozdania finansowe  dla URZĘDU MIASTA   – co miesiąc, kwartalnie, 
   półrocznie i  rocznie

§ 4

Zasady ewidencji środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych stosowane przez Przedszkole nr 11
i zasady rachunkowości dostosowane są do przepisów wynikających z ustawy z  §2

1. Do  środków  trwałych zalicza  się  rzeczowe  aktywa  trwałe  o  przewidywanym  okresie  ekonomicznej
użyteczności dłuższym niż rok, kompletne, zdatne do użytku i przeznaczone na potrzeby Przedszkola.

2. Składniki majątkowe, których cena nabycia lub koszt wytworzenia są niższe lub równe kwocie 10 000 zł, a
okres użytkowania wynosi co najmniej 1 rok zalicza się do środków trwałych o niskiej wartości.

3. Składników majątkowych o wartości przekraczającej kwotę określoną w punkcie 2 lecz ze względu na
przewidywany okres użytkowania równy lub krótszy niż 1 rok nie zalicza się do środków trwałych , a do
kosztów materiałów.

4. Każdy środek trwały klasyfikowany jest zgodnie z Klasyfikacją Środków Trwałych(KŚT).
5. Za wartości niematerialne i prawne uznaje się nabyte, nadające się do gospodarczego wykorzystania w

dniu przyjęcia do używania:
a) autorskie prawa majątkowe, koncesje,
b) prawa do wynalazków, patentów, znaków towarowych, wzorów użytkowych lub zdobniczych,
c) nabyte na potrzeby Przedszkola licencje do programów komputerowych
O  przewidywanym  okresie  użytkowania  dłuższym  niż  rok,  wykorzystywane  na  potrzeby  związane  z
prowadzoną działalnością .
7. Za wartość początkową środka trwałego przyjmuje się:
I. Cenę nabycia - w przypadku nabycia w drodze kupna – jest to rzeczywista cena zakupu obejmująca:
a) kwotę należną sprzedającemu bez podlegającego odliczeniu podatku od towarów i usług,
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b) wszelkie koszty odsetek od zobowiązań rozłożonych na raty, jeżeli zostały naliczone do dnia przyjęcia
środka trwałego do używania,

c) różnice kursowe wynikające  z zakupu środka  trwałego  lub zaciągniętej  pożyczki  na ich zakup,  które
zostały naliczone do dnia przekazania środka trwałego do użytkowania,

d) opłaty notarialne, skarbowe, sądowe i inne naliczone w związku z nabyciem środka trwałego do dnia
przekazania do użytkowania,

e) koszty  związane  z  zakupem  naliczone  do  dnia  przekazania  środka  trwałego  do  używania,  w
szczególności:  koszty  transportu,  załadunku,  wyładunku,  ubezpieczenia  w  drodze,  montażu,  a  także
remontu wykonanego przed oddaniem środka trwałego do użytkowania,

f) w przypadku importu – cło i podatek akcyzowy
g) ewentualnie inne opłaty, opusty i rabaty.
II.Wartość  rynkową – w  przypadku nabycia środka trwałego w drodze darowizny lub w inny nieodpłatny
sposób  –za  która  przyjmuje  się  wartość  z  dnia  nabycia  określoną  na  podstawie  przeciętnych  cen
stosowanych w danej miejscowości w obrocie składnikami majątkowymi tego samego rodzaju i gatunku z
uwzględnieniem  ich  stanu  i  stopnia  zużycia,  chyba  że  umowa  darowizny  albo  umowa  o  nieodpłatnym
przekazaniu określa te wartość w niższej wysokości.
Jeżeli środki trwałe nabyte tą drogą wymagają montażu, to ich wartość powiększa się o wydatki poniesione
na montaż.
8. Podstawowym narzędziem ewidencyjnym środków trwałych jest „Księga inwentarzowa środków trwałych”

prowadzona w Przedszkolu z podziałem na grupy. Środki trwałe tej grupy są amortyzowane okresowo.
9. Księga inwentarzowa środków trwałych” obejmuje m.in.  następujące pozycje:
a) numer inwentarzowy środka trwałego oraz numer fabryczny dla przedmiotów, które ten numer posiadają,
b) nazwę i charakterystykę środka trwałego umożliwiającą jego identyfikację,
c) wartość początkową i jej zmiany,
d) określenie rodzaju przychodu, datę i  nabycia lub wytworzenia, numery i symbole dowodów, na podstawie

których wpisano obiekt do książki,
e) określenie rodzaju rozchodu oraz datę operacji,
f) osoby materialnie odpowiedzialne i komórki organizacyjne, w których znajdują się środki trwałe,
10.Przedszkole prowadzi ewidencję wartości niematerialnych i prawnych w księgach inwentarzowych według

zasad określonych dla środków trwałych.

§ 5

1. W Przedszkolu obowiązują następujące ogólne zasady prowadzenia ksiąg rachunkowych:
a) Księgi rachunkowe prowadzi się w języku polskim i w walucie polskiej .
b) Księgi rachunkowe prowadzi się przy użyciu licencjonowanego oprogramowania komputerowego,
c)  Księgi rachunkowe otwiera się na początek każdego roku obrotowego,
d) Księgi  rachunkowe  prowadzi  się  zgodnie  z  ustawa  o  rachunkowości  w  sposób  bieżący,  rzetelny,

bezbłędny i sprawdzalny,
e) Księgi rachunkowe zamyka się na dzień kończący rok obrotowy.
2. Miejsce prowadzenia ksiąg rachunkowych
Księgi  rachunkowe Przedszkola Nr 11 w Siemianowicach Śl.  prowadzone są w siedzibie Przedszkola w
Siemianowicach Śl., ul. Słowackiego 5 
3. Technika prowadzenia ksiąg rachunkowych
Księgi  rachunkowe  prowadzone  są  przy  użyciu  komputera  z  wykorzystaniem  oprogramowania
wspomagającego ich prowadzenie.
Program  komputerowy  stosowany  w  Przedszkolu  zabezpiecza  powiązanie  poszczególnych  zbiorów
stanowiących  księgi  rachunkowe  w  jedną  całość  odzwierciedlająca  dziennik  i  księgę  główną.  Dziennik
umożliwia uzgodnienie jego obrotów z obrotami zestawienia obrotów i sald kont księgi głównej.
Ewidencja księgowa na kontach księgi głównej spełnia następujące zasady:
a) zasadę podwójnego księgowania,
b) systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach księgi głównej,
c) odnośnie do zapisów w dzienniku:  zapewnienie chronologicznego ujęcia  zdarzeń, kolejną numerację,

ciągłość  liczenia  sum  zapisów  i  umożliwienie  jednoznacznego  powiązania  ze  sprawdzonymi  i
zatwierdzonymi dowodami księgowymi.

Szczegóły dotyczące systemu przetwarzania danych, wykazu zbiorów danych tworzących księgi rachunkowe
na komputerowych nośnikach danych, zasady przechowywania i  archiwizowania zawarto w dokumentacji
użytkownika, która również określa wersje oprogramowania.
Księgi  rachunkowe Przedszkola  obejmują dziennik  i  konta  księgi  głównej  służące do chronologicznego i
systematycznego ujęcia wszystkich zdarzeń i operacji gospodarczych, konta ksiąg pomocniczych.

§ 6.
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Zakładowy Plan Kont
1. Zakładowy Plan Kont Przedszkola Nr 11 w Siemianowicach Śl. zawiera wykaz kont księgi głównej i ksiąg

pomocniczych oraz opisuje przyjęte przez Przedszkole zasady klasyfikacji zdarzeń, zasady prowadzenia
kont ksiąg pomocniczych oraz powiązania tych kont z kontami księgi głównej.

2. Plany kont definiują:
a) konta bilansowe – służące do ewidencji aktywów i pasywów, konta wynikowe
b) ewidencjonujące przychody i koszty poszczególnych rodzajów działalności,
c) konta rozrachunkowe, umożliwiające ustalenie stanu należności i zobowiązań według
d) kontrahentów i tytułu rozrachunków,
e) konta pozabilansowe,
f) zasady tworzenia i strukturę kont analitycznych,
g) skorowidze kont zawierające zbiory kontrahentów, pracowników i inne zbiory systemowe, a także wykazy

kont syntetycznych i analitycznych w systematycznym układzie.
1. Plan kont zgodnie z załącznikiem nr 1
2. Zasady funkcjonowania kont zgodnie z załącznikiem nr 2

§ 7

Wykaz zbiorów danych tworzących księgi rachunkowe na komputerowych nośnikach danych
1. Księgi rachunkowe prowadzone są z wykorzystaniem udokumentowanego programu firmy QNT:
• sQola F-K - program księgowy od 01.01.2019 r. z  późniejszymi aktualizacjami.
• sQola płace  - program płacowy od 01.01.2019 r. z późniejszymi aktualizacjami.
2. Programowe zasady ochrony danych w jednostce, a w szczególności metody zabezpieczenia dostępu do

danych i systemu ich przetwarzania, określone zostały w instrukcji użytkownika.
3. Opis  algorytmów  i  parametrów  poszczególnych  programów  został  zamieszczony  w  dokumentacji

użytkownika systemów informatycznych .

§ 8

Polityka  Rachunkowości  w  Przedszkolu  Nr  11  w  Siemianowicach  Śl.  przyjęta   zarządzeniem  dyrektora
placówki nr 4/2019  z dnia 8.03.2019


