Przedszkole nr 11 w Siemianowicach SI.

Zatgcznik nr 2 do polityki rachunkowo$ci w Przedszkolu nr 11
Zasady funkcjonowania kont
I. Konta bilansowe

Zespot 0 - ,,Aktywa trwate”

Konta zespotu 0 "Aktywa trwate" stuzg do ewidenciji:
1) rzeczowych aktywow trwatych;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) diugoterminowych aktywdéw finansowych;

4) umorzenia sktadnikéw aktywow trwatych.

Konto 011 - .Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidenc;ji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczgtkowej sSrodkéw trwatych zwigzanych

z wykonywang dziatalno$cig jednostki, ktére nie podlegajg ujeciu na kontach: 013, 014, 016§ 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej srodkow
trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych pochodzgcych z zakupu gotowych srodkéw trwatych lub inwestycji
oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajgcych wartos¢ poczgtkowg srodkow trwatych;

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkéw trwatych;

4) zwiekszenia wartosci poczgtkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlno$ci:

1) wycofanie Srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy

oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczgtkowej sSrodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow Srodkéw trwatych;

2) ustalenie osob lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;

4) ustalenie wartosci gruntow stanowigcych wiasnos¢ jednostki samorzgdu terytorialnego, przekazanych w uzytkowanie
wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci poczatkowej.

Konto 013 - .Pozostate $rodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidenc;ji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej sSrodkéw trwatych,
niepodlegajgcych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalno$ci jednostki, ktére
podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostatych
srodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu, z wyjagtkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlno$ci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycij;

2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidaciji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczgtkowej Srodkoéw trwatych
oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajdujg sie srodki trwate, lub komaérek organizacyjnych, w ktérych znajdujg
sie srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$é srodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu w wartosci
poczgtkowe;.

Konto 014 - .Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidenc;ji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci zbioréw bibliotecznych bibliotek naukowych,
fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek publicznych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej zbiorow
bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje sie na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przychéd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;

2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje sie w szczegdélnosSci:

1) rozchéd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;

2) niedobory zbioréw bibliotecznych.
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Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sie wedtug cen nabycia.

Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych zbiorow
bibliotecznych, z dalszym podziatem okreslonym w odrebnych przepisach.

Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych znajdujgcych sie w jednostce.

Konto 071 - .Umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowg do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont:
011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolng ewidencje szczegbtowa.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdére wyraza stan umorzenia wartosci Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - .Umorzenie pozostatych srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich

do uzywania.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze
stanowigcych niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkéw trwatych, warto$ci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajgcych odpowiednie koszty, dotyczgce nadwyzek srodkéw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace $rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkoéw trwatych, wartosci
niematerialnych iprawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w peinej wartosci w miesigcu wydania ich
do uzywania.

Zespot 1 - ,,Srodlgi pieniezne i rachunki bankowe ”

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuzg do ewidenc;ji:

1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych przechowywanych w kasach;

2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach;

4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych;

5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkéw pienieznych oraz krotkoterminowych
papieréw wartosciowych.

Konto 101 - .Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujgcej sie w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma - rozchody gotowki
i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczgce gotéwki w walucie obcej.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podzialem na poszczegdlne waluty
obce;

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegélnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 132 - ,Rachunek dochoddéw jednostek budzetowych"
Konto 132 stuzy do ewidencji sSrodkéw pienieznych gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym parnstwowych

i samorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnos¢ oswiatowg, w szczegodlnosci z tytutu: spadkéw,
zapisow, darowizn, odszkodowan i wptat za utracone lub uszkodzone mienie bedgce w zarzadzie albo w uzytkowaniu
jednostki budzetowej i przeznaczonych na finansowanie dziatalnosci jednostki, z wytgczeniem finansowania wynagrodzen
osobowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje sie wptyw srodkoéw pienieznych na ten rachunek, a na stronie Ma - wyptaty srodkéw
pienieznych z rachunku bankowego.
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Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 132 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych tytutéw
pozyskiwania dochodéw wedtug dziatdéw, rozdziatéw i paragraféw.

Saldo konta 132 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych
dochoddw.

Konto 135 - .Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przenaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji sSrodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegélnosci zaktadowego funduszu
Swiadczenh socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy srodkéw pienieznych na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wyptaty
srodkow z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywacé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych funduszy.

Zespot 2 - ,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidenc;ji krajowych i zagranicznych rozrachunkow oraz rozliczen.
Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidenciji i rozliczer srodkéw budzetowych, Srodkéw europejskich i innych srodkéw
pochodzacych ze zroédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkdd i nadwyzek
oraz wszelkich innych rozliczeh zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa do kont zespotu 2 moze byé prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej i umozliwiaé
wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci,
rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotyczg rozliczenh w walutach
obcych - wedlug poszczegdélnych walut, a przy rozliczaniu $rodkéw europejskich réwniez odpowiednio w podziale
na programy lub projekty.

Konto 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym
réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw
finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére sg
ujmowane na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie powstate naleznos$ci i roszczenia oraz spfate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz powinna
zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdinych kontrahentéw.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 221 - .Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia)
naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wtasciwe organy. Zapisy z tego tytutu
mogg by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej
(zalegtosci i nadptaty).

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;j
oraz budzetow, ktérych naleznosci dotyczg. Ewidencja szczegétowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢
tez stosowana alternatywnie na kontach korespondujgcych z kontem naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma -
stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 - .Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochoddéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiegowania zrealizowanych
dochodoéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych

do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych,
lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondenciji z kontem 130.

Konto 223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw
w ramach wspoffinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkoéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci:
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1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspoétfinansowania programow i projektéw
realizowanych ze srodkéw europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkoéw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw w ramach
wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondenciji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) okresowe wptywy srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu
panstwa w ramach wspoffinansowania programoéw i projektéow realizowanych ze srodkéw europejskich, w korespondenc;ji
z kontem 130;

2) okresowe wptywy srodkoéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentdéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem
130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje sie rowniez operacje zwigzane z przeptywami
srodkéw europejskich w zakresie, w ktorym srodki te stanowig dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw
budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia srodkéw
pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji, podatkow, nadwyzek Srodkow
obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania wobec budzetow
i wptaty od budzetdw.

Ewidencja szczegbétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug
kazdego z tytutdw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec budzetéw.

Konto 229 - ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu

ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie nalezno$ci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania,
sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan
wedtug tytutdw rozrachunkow oraz podmiotdw, z ktérymi sg dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 234 - ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke;

2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych;

3) naleznosci z tytulu pozyczek z zakladowego funduszu $swiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkdd;

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdélnoSci:

1) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty $srodkéw pienieznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikéw.

Zaliczki wypfacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac, do czasu ich rozliczenia, w rownowartosci waluty
polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci, roszczen

i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw.

Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec pracownikow.

Konto 240 - .Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja

na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze
krotko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznos$ci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnic¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczen i rozliczen

z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 290 - . Odpisy aktualizujgce naleznosci”
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Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych nalezno$ci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujgcych nalezno$ci, a na stronie Ma -
zwiekszenie wartosci odpisdw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Zespot 3 - ,Materialy i towary”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw (artykutéw spozywczych), robét i ustug,

a w szczegolnosci do ustalenia wartosci materiatéw, towaréw w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje sie:

1) faktury dostawcédw krajowych i zagranicznych tgcznie z naliczonym podatkiem od towardw i ustug, zwanym dalej
"podatkiem VAT";

2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie:

1) wartos¢ przyjetych dostaw i ustug;

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub po spetnieniu okreslonych warunkow;
3) naliczony podatek VAT niepodlegajgcy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego, dotyczacy sktadnikdw majgtku
obrotowego, zwiekszajgcy ich wartos¢ lub obcigzajgcy wtasciwe koszty albo rozliczenia miedzyokresowe kosztéw czynne;
4) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego, dotyczgcy srodkéw trwatych,
inwestycji rozpoczetych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, zwiekszajgcy ich wartosé.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozliczaé réwniez:

1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia;

2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;

3) optaty manipulacyjne pobierane przy imporcie;

4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;

5) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.

Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty i towary w drodze), a saldo
Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 310 - Materiaty”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw, w tym takze opakowan i odpadkéw, znajdujgcych sie w magazynach
wiasnych i obcych oraz we wtasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i warto$ci stanu zapasu materiatéw, a na stronie Ma - jego
zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé¢ saldo Whn, ktére wyraza stan zapaséw materiatéw, w cenach zakupu, nabycia lub w statych
cenach ewidencyjnych.

Zespot 4 - "Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztéw w ukfadzie rodzajowym i ich
rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich
zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumentéw korygujgcych koszty
(np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z funduszy celowych

i innych oraz kosztéw inwestyciji, pozostatych kosztéw operacyjnych i kosztow operacji finansowych.

Ewidencje szczegotowg do kont zespotu 4 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz orazw sposéb umozliwiajgcy sporzgdzenie sprawozdan
finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujgcych
jednostke.

Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,
od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje sie ewentualne
zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé poniesionych kosztow
amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 - "Zuzycie materiatéw i energii"
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci podstawowej, pomocniczej

i ogoélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a na stronie Ma konta 401
ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatéw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie
salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia materiatéw i energii na konto 860.

Konto 402 - "Ustugi obce"
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Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalno$ci podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje sie zmniejszenie
poniesionych kosztéw oraz na dzieh bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.

Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych
uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj.

bez potrgcen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia"
Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju swiadczeh na rzecz pracownikéw

i 0s6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane

do wynagrodzenh.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i Swiadczen

na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dziefo i innych umow, ktére
nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow ztytutu ubezpieczenia spotecznego isSwiadczen
na rzecz pracownikdw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto iinnych umow,
a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Zespot 7 - ,,Przychody i koszty ich uzyskania”

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuzg do ewidenc;ji:

1) przychodéw i kosztéw ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towardéw, przychoddw i kosztéw operaciji
finansowych oraz pozostatych przychodoéw i kosztow operacyjnych;

2) podatkdéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwenc;ji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegbtowg prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy
i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.

Konto 720 - .Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodoéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawowg

dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochodoéw, do ktérych zalicza sie podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu
panstwa, jednostek samorzgdu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umoéw
miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 - przychody

z tytutu dochodow budzetowych.

W izbach administracji skarbowej na stronie Ma konta 720 ujmuje sie rowniez, na podstawie rocznych jednostkowych
sprawozdan budzetowych, dochody budzetowe z tytutu podatkéw przekazane przez organy podatkowe podlegte ministrowi
wiasciwemu do spraw finanséw publicznych na rachunek budzetu panstwa, w korespondencji z kontem 235.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychoddw z tytutu dochodéw
budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddéw budzetowych ewidencja szczegotowa jest prowadzona wedtug
zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdtowg
stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - ,Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegoélnosci przychody ze sprzedazy
papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice
kursowe.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw finansowych z tytutu
udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760 - .Pozostate przychody operacyjne”
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Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w tym
wszelkich innych przychoddéw niz podlegajgce ewidencji na kontach: 700, 720, 730, 750. W szczegdlnosci na stronie Ma
konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie;
3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze
darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére
wystgpity incydentalnie;

4) réwnowartos¢ odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodptatnie przez samorzgdowy zakfad budzetowy, a takze od $rodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych, na sfinansowanie ktérych samorzgdowy zakfad budzetowy otrzymat srodki pieniezne, w korespondenc;ji ze
strong Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktéw w korespondenciji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860, w korespondenc;ji ze
strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda

Konto 761 - "Pozostate koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce naleznosci, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty

0 nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie.

Konto 761 stuzy rowniez - w jednostkach ewidencjonujgcych koszty na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 490
oraz zespotu 5 - do ewidencji zapiséw uzupetniajgcych, dokonanych na kontach zespotéw 5 i 6 z tytutu zwiekszeh bgdz
zmniejszen stanu produktow (w tym takze rozliczen miedzyokresowych kosztéw), w korespondenciji z innymi kontami niz
konto 490, konta zespotéw 5 lub 6 oraz konta kosztu wtasnego sprzedazy w zespole 7.

Na stronie Wn konta 761 w korespondenc;ji ze strong Ma konta 490 ujmuje sie zwiekszenie stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strone Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikéw majatku, jezeli zostaty ujete na koncie
761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na strone Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespot 8 - ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuzg do ewidenciji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychodow.

Konto 800 - .Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywdw trwatych i obrotowych jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi
przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 222

oraz konta 235;

3) przeksiegowanie, w kohcu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw budzetowych wykorzystanych na inwestycje
z konta 810;

4) réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5) wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu niepienieznego (aportu) srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz Srodkéw trwatych w budowie;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) rownowartos¢ odpisdéw amortyzacyjnych od srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych otrzymanych
nieodpfatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy, a takze od srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych, na sfinansowanie ktérych samorzgdowy zaktad budzetowy otrzymat srodki pieniezne, w korespondenc;ji ze
strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223;

3) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw srodkéw europejskich z konta 227;
4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi

z konta 228;

5) wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestyciji;

6) réznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;
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7) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw trwatych w budowie;
8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) wartosc¢ objetych akcji i udziatow;

10) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn zwiekszen

i zmniejszen funduszu jednostki.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 851 - .Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”
Konto 851 stuzy do ewidenc;ji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na koncie 135 "Rachunki
srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate srodki majgtkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach
dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychoddw podlegajgcych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych;

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychoddéw przez poszczegoélne rodzaje dziatalnosci
socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 860 - wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondenciji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;

2) zmniejszeh stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,

w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujgcych to konto;

3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730, oraz materiatéw,

w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalno$ci podstawowej samodzielnie bilansujgcych sie oddziatéw oraz na
inwestycje samorzgdowych zaktadéw budzetowych, w korespondencji z kontem 740;

5) kosztow operaciji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw operacyjnych,

w korespondencji z kontem 761;

6) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodoéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w korespondencji
z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondenciji z kontem 740.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk
netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

ll.Konta pozabilansowe

Konto - 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym”
Konto 990 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym.

Na stronie Wn konta 990 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 990 ujmuje sie rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym
oraz wartos¢ planu niezrealizowanego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 990 powinna by¢ prowadzona w sposdb umozliwiajgcy sporzgdzenie sprawozdania
z wykonania wydatkéw w uktadzie zadaniowym.

Konto 990 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 998 — ,, Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego roku budzetowego

oraz niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rbwnowartos$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktérych
wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wediug podziatek klasyfikacyjnych i powinna zapewni¢

w szczegdblnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkéw.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.



